Warszawa, dnia 21 marca 2012 r.

UCHWALA Nr 55/2012
Senatu Akademii Obrony Narodowej

w sprawie uchwalenia regulaminu Biblioteki Gtéwnej Akademii Obrony Narodowej

Senat Akademii Obrony Narodowej na posiedzeniu w dniu 21 marca 2012 r.,
dziatajgc na podstawie § 27 ust. 2 w zwigzku z § 25 ust. 4 Statutu Akademii Obrony
Narodowej uchwalonego przez Senat Akademii Obrony Narodowej w dniu 8 grudnia
2009 r., zatwierdzonego przez Ministra Obrony Narodowej decyzjg Nr 18/MON z dnia
19 stycznia 2010 r. (Dz. Urz. MON z 2010 r. Nr 1, poz. 6), po zapoznaniu sie z
projektem regulaminu Biblioteki Gtéwnej Akademii Obrony Narodowej przedstawionym
przez dyrektora Biblioteki, na wniosek Rektora-Komendanta Akademii Obrony
Narodowej - przewodniczgcego Senatu

uchwala, co nastepuje:

1 Uchwala sie regulamin  Biblioteki  Gtéwnej Akademii  Obrony
Narodowej stanowigcy zatgcznik do uchwaty.
2. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Senat Akademii Obrony Narodowej uchwate przyjat / edrzucit
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REGULAMIN
BIBLIOTEKI GLOWNEJ
AKADEMII OBRONY NARODOWEJ

Postanowienia ogdlne

§1

1. Biblioteka Gléwna Akademii Obrony Narodowej (dalej BG AON) pelni funkcje
biblioteki naukowej o charakterze publicznym, ktorej naczelnym zadaniem jest
obstuga pracownikow i studentow Akademii Obrony Narodowej (dalej AON).
Prawa do korzystania ze zbiorow BG AON maja rdOwniez wszyscy zainteresowani na
zasadach zawartych w niniejszym regulaminie.

2. W Akademii funkcjonuje system biblioteczno-informacyjny, ktorego podstawowym
zadaniem jest gromadzenie, opracowywanie 1 udostgpnianie zbiorow, prowadzenie
prac bibliograficznych, dydaktycznych 1 badawczych. BG AON jest zasadnicza
Czgscig tego systemu.

3. W ramach systemu biblioteczno-informacyjnego moga by¢ tworzone biblioteki
wydzialowe 1 instytutowe jako filie BG AON. Biblioteki te tworzy, przeksztalca i
likwiduje rektor AON na wniosek kierownika jednostki organizacyjnej, w ktorej ma
funkcjonowac ta biblioteka - po zasigegnigciu opinii Rady Bibliotecznej i dyrektora
Biblioteki Gtéwnej AON.

4. Podstawe niniejszego ,,Regulaminu...” stanowi Statut Akademii Obrony Narodowe;j
(dalej statut AON).

Zadania Biblioteki

§2

Do zadan BG AON w szczeg6lnos$ci nalezy:
1) wspotudziat w organizowaniu pracy naukowej i dydaktycznej pracownikow oraz

studentow poprzez:
a) gromadzenie i uzupetnianie zbiorow zgodnie z kierunkami badan naukowych,
potrzebami dydaktycznymi i organizacyjnymi AON,
b) opracowanie, przechowywanie i konserwacj¢ zbiorow,
c) udostepnianie zbioréw i ustugi reprograficzne,
d) organizowanie i prowadzenie dzialalnoSci w zakresie informacji naukowej i
bibliograficznej poprzez:
- gromadzenie i aktualizacj¢ danych,
- opracowanie danych w formie elektronicznej i tradycyjnej,

- udostgpnianie informacji,



2)
3)

4)
5)

- organizacj¢ systemu dokumentujacego publikacje naukowe pracownikow
AON i prace kwalifikacyjne opracowane przez studentow AON,

szkolenie czytelnikow w zakresie korzystania z zasoboéw Biblioteki,
organizowanie praktyk dla studentow w zakresie bibliotekoznawstwa i dziedzin
pokrewnych,
doksztatcanie 1 doskonalenie zawodowe pracownikéw Biblioteki,
podejmowanie innych dzialan wynikajacych z uczestnictwa w krajowej sieci
bibliotecznej.

Zarzadzanie Biblioteka Glowna

§3

Bibliotekg Glowna kieruje dyrektor powotany na zasadach okreslonych w Statucie
AON.

Tryb odwotywania dyrektora okresla Statut AON.

Dyrektor jest przetozonym wszystkich pracownikéw Biblioteki.

§4

Do zadan dyrektora BG AON nalezy:

1)
2)

3)

4)
5)
6)

7)

okreslenie strategii i kierunkow rozwoju Biblioteki,

reprezentowanie Biblioteki na zewnatrz w zakresie niezastrzezonym dla innych

organow Akademii,

realizowanie polityki kadrowej poprzez:

a) wnioskowanie do rektora o nawigzywanie lub rozwigzywanie stosunkow pracy,

b) zatwierdzanie zakres6w obowigzkow,

c) przydzielanie, zmniejszanie lub pozbawianie premii zgodnie z regulaminem
premiowania,

d) wnioskowanie do rektora o udzielanie wyréznien, nagréd i Kar,

e) wnioskowanie do rektora o awansowanie pracownikow BG AON,

prawidlowe gospodarowanie przydzielonymi Bibliotece $srodkami i majatkiem,

sporzadzanie projektu planu rzeczowo-finansowego Biblioteki,

okreslanie zakresu dzialania jednostek organizacyjnych Biblioteki oraz zakresu

kompetencji i obowigzkoéw ich kierownikow,

wystepowanie do senatu Akademii 1 rektora z wnioskami dotyczacymi systemu

biblioteczno-informacyjnego.

§5

W Akademii dziata Rada Biblioteczna jako organ opiniodawczy rektora.
Tryb 1 zasady dzialania Rady Bibliotecznej okresla Statut AON 1 regulamin
uchwalony przez Rade.



Organizacja Biblioteki Glownej

§6

2. Jednostkami organizacyjnymi BG AON sg dzialy:
1) Wypozyczalnia
2) Czytelnia
3) Osrodek Informacji Naukowej i Bibliograficzne;j
4)  Archiwum Biblioteczne
5) Dzialt Gromadzenia i Opracowania Zbiorow
6) Dzial Automatyzacji Proceséw Bibliotecznych
7) Dziat Wydawnictw Kartograficznych

w ramach, ktorych moga by¢ tworzone sekcje 1 pracownie.
3. Jednostki organizacyjne BG AON tworzy, przeksztatca i znosi rektor na wniosek

dyrektora Biblioteki zaopiniowany przez Radg¢ Biblioteczna.

§7

1. Kierownicy jednostek organizacyjnych BG AON podlegaja bezposrednio
dyrektorowi Biblioteki.

2. Zakres obowigzkow kierownikow jednostek organizacyjnych ustala dyrektor
Biblioteki.

3. Zakresy obowigzkow pozostatych pracownikow Biblioteki okreslaja kierownicy
poszczegdlnych jednostek organizacyjnych, a zatwierdza dyrektor Biblioteki.

§8

Korzystanie z BG AON jest bezptatne, z zastrzezeniem § 9.

§9

1. Optaty moga by¢ pobierane, zgodnie z niniejszym regulaminem:
1) w formie kaucji za wypozyczone materiaty biblioteczne,
2) za niezwrdcenie w terminie wypozyczonych materialdw bibliotecznych,
3) za uszkodzenie, zniszczenie lub niezwrdcenie materialow bibliotecznych,
4) za niektore ushugi biblioteczno-informacyjne.
2. Cenniki uslug bibliotecznych i inne wazne dokumenty wewngtrzne zatwierdza
Kanclerz na wniosek dyrektora Biblioteki po uzyskaniu opinii Rady Biblioteczne;j.
3. Wysokos¢ pobieranych optat za ustugi biblioteczno-informacyjne przedstawia
zatacznik nr 1.



Udoste¢pnianie zbiorow
§10

1. Ze zbioréw Biblioteki majg prawo korzystac:

1) zolierze zawodowi pehigcy shuzbe w AON i nauczyciele akademiccy
zatrudnieni w AON,

2) studenci AON,

3) uczestnicy studidéw podyplomowych i doktoranckich AON,

4) uczestnicy innych form ksztalcenia organizowanych w AON,

5) pracownicy cywilni zatrudnieni w AON,

6) osoby nie zatrudnione w Akademii oraz zatrudnione na umowe o dzieto lub
zlecenie, po uiszczeniu kaucji za wypozyczenie 3 woluminéw na okres 14 dni.
Kaucja wptacana jest w Wypozyczalni 1 stanowi zabezpieczenie zwrotu
wypozyczonych materialéw bibliotecznych,

7) ze zbiorow Sekcji Wydawnictw Kartograficznych moga korzystaé zotierze
zawodowi peligcy shuzbe w AON 1 stuchacze AON na podstawie
indywidualnych zamdwien,

8) inni uzytkownicy nie wyszczegolnieni w pkt. 1 mogag korzysta¢ ze zbiorow na
zasadach wypozyczen migdzybibliotecznych lub w Czytelni na miejscu.

2. BG AON udostepnia swoje zasoby:

1) przez wypozyczanie na zewnatrz:

a) za posrednictwem Wypozyczalni i Sekcji Wydawnictw Kartograficznych,
b) przez wypozyczenia migdzybiblioteczne,
2) na miejscu w Czytelni i Archiwum.

§ 11

1. Prawo do korzystania ze zbioréw Biblioteki nabywa si¢ z chwilg otrzymania karty
bibliotecznej, ktora Czytelnik odbiera w Wypozyczalni.
2. Karta biblioteczna wystawiana jest:

1) osobom wojskowym — na podstawie wyciggu z rozkazu Komendanta lub
innego dokumentu poswiadczajacego zatrudnienie w AON,

2) o0sobom cywilnym — na podstawie legitymacji studenckiej, legitymacji
nauczyciela akademickiego, zaswiadczenia o zatrudnieniu lub innego
dokumentu potwierdzajacego uczestnictwo w studiach lub innych formach
ksztalcenia w AON,

3) innym osobom — po okazaniu dokumentu ze zdjgciem potwierdzajagcym
tozsamos$¢ oraz wptaceniu kaucji.

3. Karta biblioteczna wazna jest po ztozeniu na niej podpisu zobowigzujgcego do
przestrzegania niniejszego Regulaminu.

4. Uprawnien wynikajacych z posiadania karty bibliotecznej nie wolno odstgpowac
osobom trzecim.



. Formalno$ci zwigzanych z zapisem oraz aktualizacjg karty nalezy dopeinic
osobiscie.

. Dane osobowe gromadzone w BG AON sg przetwarzane do celow okreslonych
w art. 4 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. Nr 85, poz. 539 z
pézniejszymi zmianami) i art. 88 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo
0 szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164 poz. 1365 z p6zniejszymi zmianami) i
podlegaja ochronie zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101 poz. 926 z pdzniejszymi zmianami) i
Zarzadzeniem Nr 31/2011 Rektora — Komendanta Akademii Obrony Narodowej z
dnia 24.10.2011 r. w sprawie przetwarzania i ochrony danych osobowych w
systemach informatycznych oraz w sposéb tradycyjny w Akademii Obrony
Narodowej.

. Kazda zmian¢ danych osobowych niezbednych do funkcjonowania systemu
bibliotecznego, czytelnik zobowigzany jest zgtosi¢ pracownikowi Wypozyczalni,
ktory dokona stosownej aktualizacji danych.

. O utracie karty czytelnik zobowigzany jest niezwlocznie zawiadomi¢ pracownika
Wypozyczalni, ktory wystawi jej duplikat. Koszt wystawienia duplikatu karty
uwzgledniony jest w zalgczniku.

. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnos$ci za postugiwanie si¢ karta biblioteczng
przez osoby trzecie do czasu zgloszenia zastrzezenia karty przez jej wilasciciela.

Wypozyczanie miejscowe

§ 12

. Zbiory biblioteczne mozna wypozycza¢ tylko za okazaniem waznej karty

bibliotecznej. Czytelnik odpowiada za wszystkie wypozyczenia dokonane za

pomoca jego karty.

. Korzystajac ze zbiorow Czytelni nalezy:

1) zostawi¢ karte biblioteczng lub inny dokument tozsamos$ci u dyzurujacego
bibliotekarza,

2) pozostawi¢ w wyznaczonym miejscu okrycie wierzchnie, teczke, plecak itp.,

3) wylaczy¢ telefon komorkowy,

4) przed opuszczeniem Czytelni zwroci¢ wypozyczone materiaty.

. W Czytelni obowigzuje zakaz kopiowania zbioré6w przy uzyciu prywatnych

urzadzen elektronicznych.

. Zbiory Czytelni mogg by¢ kopiowane po uzgodnieniu z dyzurujagcym bibliotekarzem

I na zasadach zgodnych z prawem autorskim.

. Materiaty biblioteczne, z ktorych korzysta czytelnik na miejscu nalezy zwrdcié

najpozniej 15 minut przed zamknieciem Czytelni.

. Poza Biblioteke nie wypozycza si¢:

1) dziet rzadkich i kosztownych,



2) dziet wydanych przed 1950 r. W okreslonych przypadkach o wypozyczeniu
ksigzki decyduje kierownik Wypozyczalni,

3) rozpraw doktorskich i habilitacyjnych,

4) ksiggozbioru i czasopism zgromadzonych w Czytelni, do ktorych czytelnicy
maja wolny dostep,

5) zbioréw archiwalnych znajdujacych si¢ w Archiwum BG AON (prace
kwalifikacyjne pracownikow naukowych i studentéw oraz wydawnictwa
uczelniane).

. Czytelnicy moga mie¢ na koncie:

1) zZolnierze zawodowi pehniacy stuzbe w AON i nauczyciele akademiccy AON —
40 ksigzek na okres 365 dni,

2) studenci wojskowi AON — 40 ksiagzek rotacyjnie na czas studiow,

3) studenci cywilni i uczestnicy studiow podyplomowych — 10 ksigzek na 30 dni,

4) pracownicy cywilni AON i uczestnicy studiow doktoranckich w AON — 20
tytutléw na okres 365 dni,

5) inni czytelnicy — 3 tytuly na okres 14 dni.

. Termin zwrotu ksigzek mozna przedluzy¢ jesli nie ma na nie zapotrzebowania ze

strony innych uzytkownikéw. Prolongaty nalezy dokona¢ najpdzniej w dniu

poprzedzajacym termin zwrotu ksigzek.

. Wypozyczenia dokonywane sg drogg elektroniczng na podstawie karty bibliotecznej

oraz wydrukowanego 1 podpisanego rewersu przez wlasciciela karty lub osobg przez

niego upowazniong. Upowaznienia honoruje si¢ w wyjatkowych przypadkach (np.

choroba, kalectwo lub w innych sytuacjach losowych), gdy wtasciciel karty nie moze

osobiscie ztozy¢ podpisu. Osoby upowazniajgce ponoszg pelng odpowiedzialnosc za

upowaznionego z tytulu szkod lub brakow w wypozyczonych przez niego

woluminach.

10. Czytelnicy moga rezerwowac ksigzki 1 czasopisma z terminali znajdujacych sie

w Bibliotece lub przez Internet.

11. Materiaty biblioteczne, ktorych nie ma w bazie komputerowej wypozyczane sg na

podstawie recznie wypisanego i podpisanego rewersu.

12. Rewersy realizowane sg do 2 godzin od momentu zarezerwowania komputerowego

lub zlozenia rewersu wypisanego recznie.

13. Zarezerwowane materiaty biblioteczne i niezrealizowane rewersy przechowywane

sa w Wypozyczalni przez okres 14 dni a w przypadku doktorantow 30 dni.

14. Przekroczenie terminu zwrotu ksigzek, terminu wazno$ci konta lub osiggnigcia

limitu ksigzek spowoduje automatycznie brak mozliwosci rezerwowania materiatow
bibliotecznych.

15. Nie zwrdcenie wypozyczonych ksigzek powoduje:

1) upomnienie pocztg elektroniczng lub na pismie,
2) obcigzenie kosztami wystania upomnienia,

3) konieczno$¢ zaptaty ustalonej kary,

4) pozbawienie prawa korzystania z Wypozyczalni,
5) utrate kaucji,



ok wn

6) wystgpienie na droge sagdows.

Wypozyczenia miedzybiblioteczne
§13

Jezeli nie ma w zbiorach Biblioteki potrzebnych materialéw, czytelnik moze
korzystac ze zbiorow innej Biblioteki na podstawie rewerso6w mi¢dzybibliotecznych.
Materialy niedostepne na terenie kraju moga by¢ sprowadzone z zagranicy.
Czytelnik pokrywa koszty sprowadzonych materiatow oraz koszty korespondencji.
Sprowadzone materiaty udostepnia si¢ wytacznie na miejscu w Czytelni.

Termin korzystania z zamowionych materiatbw oraz mozliwo$¢ ewentualnej
prolongaty okresla biblioteka wypozyczajaca.

Rozliczanie si¢ czytelnikow

§ 14

Czytelnicy sg zobowigzani do catkowitego rozliczenia si¢ z wypozyczonych

materiatow:

1) przy odejsciu z AON w zwiagzku z rozwigzaniem stosunku pracy lub shuzby,
przeniesieniem stuzbowym,

2) w przypadku czasowego oddelegowania na czas dtuzszy niz 2 miesiace,

3) studenci po uzyskaniu absolutorium,

4) uczestnicy studidow doktoranckich, studiow podyplomowych oraz kursow —
bezposrednio przed zakonczeniem studiow i innych form ksztatcenia,

5 w innych przypadkach ustalonych oddzielnym zarzgdzeniem dyrektora
Biblioteki.

Rozliczenie si¢ z Biblioteka nastepuje na podstawie kraty obiegowej wystawionej

przez odpowiednig, upowazniong do tego komorke organizacyjna.

Warunkiem rozliczenia si¢ z Bibliotekg jest zwrot wszystkich ksigzek i

uregulowanie innych zobowigzan wobec Biblioteki.



Poszanowanie materialow bibliotecznych
§ 15

. Z chwilg wypozyczenia ksigzki lub innego materiatu bibliotecznego czytelnik staje
si¢ za niego odpowiedzialny.

. Wyniesienie materialow bibliotecznych poza Czytelni¢ bez wiedzy bibliotekarza,
pozbawia prawa korzystania z Czytelni.

. Czytelnicy zobowigzani sg szanowa¢ wypozyczone wydawnictwa.

. W ksigzkach, skryptach i innych materiatach bibliotecznych zabrania si¢ kreslenia,
pisania, rysowania itp.

. W przypadku stwierdzenia szkdéd przy zwrocie wydawnictwa (podkreslenia,
adnotacje, zaplamienia, uszkodzenia mechaniczne, braki stron itp.) bibliotekarz
bedzie zada¢ zwrotu nowego egzemplarza lub zaptaty zgodnie z cennikiem.

. W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki (innego dokumentu) nalezy ja
odkupi¢ badz zwréci¢ inng, ustalong z pracownikiem Wypozyczalni, o rownej lub
wickszej wartosci albo wptaci¢ nalezno$¢ odpowiadajaca wartosci dzieta zgodnie
Z obowigzujacym cennikiem.

. W razie zagubienia, zniszczenia, uszkodzenia lub odmowy przez czytelnika zwrotu
ksigzki (innego dokumentu), Biblioteka dochodzi swych praw zgodnie z przepisami:
1) odpowiedzialno$ci majatkowej zotnierzy lub Kodeksu pracy,

2) postepowania cywilnego — w stosunku do pozostatych czytelnikow,

3) regulaminu —w formie utraty kaucji oraz sankcji regulaminowych.

. Egzemplarz zniszczony lub odnaleziony pozostaje wtasnoscig Biblioteki.

Whioski i skargi
§ 16

. Zomhierze zawodowi petnigcy shuzbe w AON i nauczyciele akademiccy moga
wpisywaé¢ do zeszytu dezyderatoéw propozycje tytutow do zakupu oraz liczbe
potrzebnych egzemplarzy ksigzek w zakresie ich specjalnosci.

. Skargi i wnioski dotyczace dziatalnosci Biblioteki czytelnicy moga zgtasza¢ do
dyrektora Biblioteki bezposrednio, listownie lub pocztg elektronicznag.

. Czytelnik nie stosujacy si¢ do przepisow Regulaminu BG AON moze zosta¢ — na
podstawie decyzji dyrektora Biblioteki — czasowo lub na state pozbawiony prawa do
korzystania z materiatéw bibliotecznych.

. Czytelnikowi przystuguje prawo odwotania si¢ od decyzji dyrektora Biblioteki do
rektora AON.



Postanowienia koncowe
§17

1. Rozstrzyganie spraw nie ujetych w Regulaminie BG AON nalezy do kompetencji
dyrektora Biblioteki.

2. Wysokos$¢ wszelkich optat pobieranych przez Biblioteke (kary, monity, kaucja i
inne) w danym roku akademickim ustala Rada Biblioteczna a zatwierdza Rektor
AON.

3. Czas otwarcia poszczegdlnych agend Biblioteki podany jest do wiadomosci
czytelnikow. O wszystkich zmianach dzialalnosci ustugowej uprzedza sig¢
uzytkownikow stosownym komunikatem.



Zalacznik

do Regulaminu

Biblioteki Glownej

Akademii Obrony Narodowej

Wykaz oplat bibliotecznych

1. Zasady wyceny ksigzek ze zbioréw BG AON zagubionych przez czytelnikow.

1)

Wydawnictwa wydane do 1994 r.:
a) skrypty - 15 zt.,
b) podreczniki - 10 gr. x liczba stron.

W przypadku zagubienia 1 zniszczenia dziela cennego 1 rzadkiego (archiwalnego)
dokonuje si¢ indywidualnej wyceny poprzez wystawienie protokotu zatwierdzonego
przez dyrektora BG AON.

2)
3)

4)

Wydawnictwa wydane po 1994 r. — 300 % ceny inwentarzowej.

Wydawnictwa archiwizowane:

a) prace naukowo — badawcze, rozprawy habilitacyjne i doktorskie — 500 zt.

b) prace studyjne i podyplomowe- 200 zt.,

c) prace dyplomowe i magisterskie - 200 zt.,

d) skrypty, podrgczniki, programy — cena inwentarzowa + 50 zi. dla
wydawnictw kat. 1.,

e) opracowania metodyczne, ¢wiczenia i inne opracowania — 20 zt. + 20 zk. za
kazdy kolejny tom.

Wydawnictwa wojskowe ,,R” — 300% zgodnie z wykazem aktualnych

wojskowych wydawnictw specjalistycznych.

2. Wysoko$¢ pobieranych optat za ustugi biblioteczno-informacyjne:

1)

2)

3)
4)

5)

6)
7)

nie zwrdcenie w terminie wypozyczonych materialdw bibliotecznych —
za 1 dzien zwtloki, za kazdy tytul 0,30 zt., maksymalna optata za jeden tytut
30,00 zt.,

kaucja za wypozyczone materiaty biblioteczne dla czytelnika spoza AON (nie
mniej niz warto$¢ wypozyczonego materialu) minimum 200 zt.,

optata za wydanie karty dla czytelnika spoza AON - 15,00 zt.,

uszkodzenie materiatow bibliotecznych — wedlug wyceny Biblioteki,
minimalnie 5,00 zt.,

zniszczenie lub nie zwrocenie materialu bibliotecznego — koszt pozyskania
identycznego lub warto§ciowo rownowaznego (wskazanego przez Biblioteke)
dokumentu,

oplata za duplikat karty bibliotecznej — 15,00 zt..

dla czytelnika spoza AON, optata za przedluzenie karty bibliotecznej na
nastepny rok — 20,00 zt.



